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CIRCOLARE N.231 
         Agli Animatori Digitali e Team 

Ai docenti e al personale  
         Agli alunni e alle famiglie 
Oggetto: limiti e condizioni di utilizzo di Google Workspace – protezione Privacy 
 
La nostra scuola utilizza la piattaforma Google Workspace, già Google Suite for Education, e 
usufruisce di servizi cloud completamente gratuiti e continuamente aggiornati (Classroom, 
Calendar, Drive, Gmail, etc.); non attiva, invece, i servizi opzionali quali Youtube, Maps, Google 
Photos,etc.. Questo servizio consente, tra l’altro, la dematerializzazione di un gran numero di 
procedure e il risparmio di risorse (tempo, carta, licenze software, assistenza tecnica, ecc.). 
Google Workspace è un sistema ad accesso limitato e protetto: non è consentita la libera 
registrazione, ma docenti, studenti e personale della scuola devono essere registrati dagli 
amministratori del sistema.  
Per regolamentarne l’uso e al fine di ridurre il rischio di violazione della privacy, ai sensi del GDPR 
679/2016, si indicano alcune condizioni e limiti di utilizzo: 

 è vietato utilizzare il servizio per effettuare la gestione di comunicazioni e dati personali riservati 
quali certificazioni mediche, PDP, PEI etc.; 

 è vietato utilizzare il servizio per compiere azioni e/o inviare comunicazioni che arrechino danni o 
turbative alla rete o a terzi utenti o che violino le leggi ed i Regolamenti d’Istituto vigenti;  

 rispettare le regole che disciplinano il comportamento nel rapportarsi con gli altri utenti e a non 
ledere i diritti e la dignità delle persone né in forma scritta né in modalità videoconferenza; 

 non trasmettere o condividere informazioni che possano presentare forme o contenuti di 
carattere osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all’ordine pubblico e alle leggi vigenti in 
materia civile, penale ed amministrativa;  

 è vietato immettere in rete materiale che violi diritti d’autore o altri diritti di proprietà intellettuali 
o industriale o che costituisca concorrenza sleale; 

 per gli alunni/studenti è vietato invitare nelle Meet persone esterne all’Istituzione scolastica, pena 
provvedimento disciplinare;  

 non fare pubblicità, non trasmettere o rendere disponibile attraverso il proprio account qualsiasi 
tipo di software, prodotto o servizio.; 

  non è consentita la diffusione in rete di registrazioni delle videoconferenze svolte dai docenti, di 
lezioni registrate dai docenti, di immagini ricavate dalle stesse tramite foto o screenshot.  
Ogni utente è responsabile delle azioni compiute attraverso l’account scolastico e pertanto 
esonera l’Istituto da ogni pretesa o azione che dovesse essere rivolta all’Istituto medesimo da 
qualunque soggetto, in conseguenza di un uso improprio.  
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